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O OBIJECTIVO

O objectivo deste guia é dar conhecimento aos contribuintes do INSS a respeito do novo
Sistema de Informacgdes da Seguranca Social de Mocambique — SISSMO — e orienta-los a
utilizar o sistema.

Este guia estd subdividido em 3 partes:

1. PARTE 1 - Descri¢ao do SISSMO
Onde sdo apresentadas as definicdes basicas do SISSMO de interesse do Contribuinte.

2. PARTE 2 - Utilizando o SISSMO

2.1. Autenticagdo: Onde é apresentada uma descricdo, passo-a-passo, de como o
contribuinte devera se habilitar para utilizar o SISSMO.

2.2. Declaracao de Remuneragdes: Onde é apresentada uma descri¢gdo, passo-a-passo,
de como elaborar a Declaragdao de Remuneragao.

a) Utilizando um Ficheiro
b) Sem utilizar um Ficheiro

2.3. Pré-Inscricdo de Beneficiario: Onde é apresentada uma descri¢cdo, passo-a-passo,
de como e quando efetuar uma pré-inscricdo de beneficiario.

2.4. Anulagao de Declaragdes: Onde é apresentada uma descri¢cao, passo a passo, de
como e quando anular uma declara¢ao anteriormente entregue.

2.5. Rectificagao de Declaragdes: Onde é apresentada uma descrigdao, passo-a-passo, de
como e quando elaborar uma rectificagdo em uma Declaragdo anteriormente
entregue.

3. PARTE 3 - FAQ (Frequently Asked Questions)
Onde estdo relacionadas as principais questdes e as respectivas explicacbes
relacionadas com a utilizacdo do SISSMO pelo Contribuinte.
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PARTE 1-0O SISSMO

O que é o SISSMO?

O SISSMO é o sistema de informacgdes, que integra o Programa de Modernizacdo do Instituto
Nacional de Seguranca Social de Mocambique.E um sistema simples de facil utilizac3o, pratico, agil e
seguro.

Com o SISSMO o que muda para o Contribuinte?

A grande mudanca que o SISSMO traz é a facilidade, a rapidez e a seguranca com que o Contribuinte
podera fazer sua declaragdo de remuneracédo (antiga Folha de Remuneracdo — FR) e o pagamento da
respectiva guia. Com a implantacdo deste novo processo o contribuinte ndo precisard mais se
deslocar até o INSS e enfrentar as bichas para entregar a sua declaracdo. Fara sua declaracdo na
prépria empresa e a entregara ao INSS através da INTERNET por um link seguro e confidvel. Também
emitira a guia de pagamento correspondente que podera ser paga em qualquer banco conveniado.

Contribuinte sem acesso a INTERNET como fara sua declaragao no SISSMO?

Para os contribuintes que ainda ndo tém conexdao a INTERNET o INSS disponibilizara em suas
instalagbes um sitio onde estes contribuintes poderdao elaborar suas declaragdes e emitir a guia
correspondente.

Contribuintes que tiverem duvidas sobre como utilizar o SISSMO poderao contactar
o INSS?

Para os contribuintes que apds a leitura deste guia ainda tiverem duvidas sobre como proceder, o
INSS estard a disposicao em qualquer de seus balcGes. Para descobrir o mais préximo basta acessar
Nnosso site www.inss.gov.mz ou entrar em contato através de nossos telefones.

O que é necessario para acessar o SISSMO?
E necessdrio um computador com acesso a internet e uma impressora para impressdo de
documentos e guias.
Os softwares sdo:
1. Navegadores (Browsers):
a. Chrome 17.0 ou superior;
b. Mozilla Firefox 8.0 ou superior;
c. Internet Explorer 8 ou superior;
2. Plugins:
a. Adobe Flash Player compativel com o browser utilizado
(http://get.adobe.com/flashplayer/).
b. PDF offline é necessario algum visualizador PDF, como por exemplo o Adobe Reader
(http://get.adobe.com/reader/) para visualizar os documentos.
3. Resolucdo de Tela
a. Com Resolucdo maior ou igual a 600x1024 ¢é possivel utilizar
convenientemente o SISSMO.
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PARTE 2 - Utilizando o SISSMO
2.1 - Autenticagao

Para ser autenticado pelo sistema o contribuinte deverd aceder a pagina do INSS -
WWW.inss.gov.mz — e optar pelo “link” SISSMO. Sera exibida a seguinte tela

SISSMO

Sistema de InformagGes da
Seguranga Secial de Mogambique

Login | |

Palavra-Passe | | | Entrar |

Esgueci minha palayra-passe

finda ndo possui credenciaisy Clica agui.

O contribuinte devera informar seu < Login> e sua <Password> anteriormente fornecidos pelo
INSS ou caso ainda ndo possua as credenciais obte-las através do “link” “Ainda ndao possui
credenciais? Clica aqui”.
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A tela abaixo serd apresentada:

SISSMO

Sistema de Informagdes da Seguranca
Social de Mogambique

—| Consultar Credenciais SISSMO I

Tipo de Contribuinte
& Cortribuirte

Himero de Inscrigdo Informe os caracteres da figura ao lado:
. SR

- £ Consultar Credenciais |

O contribuinte deve preencher a tela informando seu nimero de inscricdo no INSS e o conteudo da
imagem a direita. Depois de clicar no botdo <Consultar Credenciais> sera apresentada a seguinte
tela:

SISSMoO

Sistema de Informagdes da Seguranga
Social de Mogambique

Mensagem

~| Conzultar Cre

Tipo de Sevocé for o contribdine GOXXXXXXXXX XXX XXXEXXXXXXXEXXXXEXXXXXXX XXX XXXX clica
& Contrib A erm SIM. Erm caso contrario clica em MAD e contate o INSS para verificagdo de sua inscrigdo.
Himero

030000

| £ Consultar Credenciais
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Se o0 nome do contribuinte estiver correto, serd exibida a seguinte tela:

SISsSMO

Sistema de Informagdes da Seguranga
Social de Mogambique

—I Gerar Credenciais SISSMO I

Fawvor informar o valor da declaragdo da referéncia 052011
Caso ndo saiba a resposta dirija-se ao INSS para obter suas credenciais.

Home do Contribuinte
):0.9,0:9.9.0,9.9,0.9.0,0.:9.9.0.:9.9,0.9.9,0.:9.9,0.9.9.9.9.9.0.0.9.0.9.9,0.9.9.9,.0..0.0.,0.¢

Valor da Declaragdo E-mail

+ Gerar Credencial £ Mova Pesquisa

O contribuinte deve preencher o valor da declaragdo da referéncia solicitada, e informar o seu e-mail
para receber suas credenciais de acesso ao SISSMO.
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Uma vez devidamente autenticado pelo SISSMO, serda exibida a tela

funcionalidades permitidas a utilizagao.

Sissmo

Sistema de Informacdes da.
Seguranga Sacial de Mogambigue

abaixo com as

Bem-vindo, 101174300 [ 4 | |':p:'| (=)

Pré-inscricio de Beneficirio

Elaborar Declaragio

Elaborar Declaragdo - Com
Arquivo

Retificar Daclarag o
Emitit Cépia da Declaragdo
Ermitir Guia de Pagamento

Anular Declaras o

AMO CONSTRUCOES LDA

bal: CONSTRUGED E OBRAS PUBLICAS

100,00 kT

tes de pagamento, regularize sua situagdo. Clica agui.

19/06:2013

wserpuerueneneficiirios Pendentes

Mao hé inscrigdes de beneficidrios

pendente

Declaracies Devidas

03/2013 -
02/2013 -
0172013 -
12/2013 -
1172013 -

Declaragio ndo entregue
Declaragio ndo entregue
Declaragéo nén entregue
Declaracio ndo entreque

Declaracio ndo entregue

Guias Nao Pagas

N° Data Tipo

15881 280672013 Declaragdo de pessos
coletiva - Marmal

T —
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2.2 - Declaragdao de Remuneragoes

a) Utilizando um Ficheiro.

Uma vez autenticado pelo sistema o contribuinte devera utilizar a fun¢do "Elaborar declaragao -
Com Ficheiro", disponivel no Menu.

A tela abaixo sera apresentada:

Arrecadagdo => Elaborar Declaragdo - Com Ficheiro

# Criar Declarmgio

Inscr. Contribuinte Home Contribuinte
110217000 XXXX XXX XXX XXKXXKXXKX XXX XXX XXXXXX

Mé= de Referéncia

A referéncia deve ser informada, e o botdo "Selecionar Ficheiro" pressionado.
A caixa de didlogo sera exibida para a sele¢do do ficheiro.

Apds selecionar o ficheiro o contribuinte deve clicar no botdo “Criar Declaragao”

Arrecadagdo => Elaborar Declaragdo - Com Ficheiro

& iCriar Declare@o

Inscr. Contribuinte Home Contribuinte
110217000 XXXXXHXXKXEXXXHXXXXXKXIXX XXX XX XKXXKXX

Més de Referéncia
—_—
012013 | Seleccionar Ficheiro |
-~ -

101174300012013 k=t (OKE) b 4
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O SISSMO realiza os procedimentos necessarios para a importagao do ficheiro.
As regras de identificacdo do ficheiro estao descritas a seguir:

Formato do ficheiro:

UTF 8

Nome do ficheiro:

NNNNNNNNNMMAAAA.txt, onde:

NNNNNNNNN - Numero de inscricdo do Contribuinte;

MM - Més da referéncia;

AAAA - Ano da referéncia.

Importante: Se a referéncia ou o nimero de inscrigdo contidos no nome do ficheiro, ndo corresponderem ao
numero de inscrigdo do contribuinte que esta a utilizar o sistema, o ficheiro sera recusado.
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Layout do Ficheiro: layout de tamanho varidvel com separador, o caractere separador de campos é

oponto e virgula - ";". A auséncia de informagao em um campo, neste tipo de layout, ndo carece de

um valor default para sua representagao mas apenas de dois separadores (no caso ponto e virgula -

“:") seguidos.
Campo Formato Tamanho Conteudo Observacao
maximo
BENEFICIARIO Alfanumeérico 9 Numero de inscrigao do
beneficiario
NUMERO_DIAS Numeérico 2 Numero de dias Deve ser um valor inteiro entre O e
remunerados 30
VALOR_REMUNERACAO | Numérico 18 Valor da remuneragao N3o deve conter ponto, nem virgula
na separagao dos decimais.
Ex: 4.300,43 deve ser informado
como: 430043
VALOR_COMIS_BONUS | Numérico 18 Valor de Comissao e Idem campo 3
Bonus
VALOR_SUB_FERIAS Numérico 18 Valor do subsidios de Idem campo 3
férias, licenca
maternidade
TIPO_EVENTO Numérico 2 Evento ocorrido* *Tipos possiveis de evento:
1 — Admissao
2 — Demissao
3 —Retorno
4 — Licenga Maternidade
5 — Acidente de Trabalho
6 — SMO-Servico Militar Obrigatdrio
7 — Doenca Profissional
8 — Doenca Pessoal
9 - Falecimento
10- Falta
L. Preencher no formato ddmmaaaa,
DT_EVENTO Numeérico 8 Data em que ocorreu o onde:
evento L n
dd - dia, mm - més e aaaa - ano
Completar com zeros a esquerda no
caso de unidades.
Ex. 2 de janeiro de 2012, deve ser
informado como: 02012012
OBSERVACAO Alfanumeérico 4000 Campo de observagdes | Campo livre com no maximo 4000
caracteres
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Observagao: O SISSMO transferira os registos do ficheiro para a tela separando-os em dois GRIDS:
Registos Recusados e Registos Aceitos (ver exemplo abaixo). Serdo postos em Recusados aqueles
que infringirem qualquer das regras abaixo.

Validagoes:

Se o BENEFICIARIO n3o for encontrado na tabela de BENEFICIARIOS, através do nimero de
inscri¢cao contido no campo BENEFICIARIO — registo recusado

Se o BENEFICIARIO constar mais de uma vez no mesmo ficheiro, neste caso o primeiro registo
encontrado, se passar pelas validagdes, serd incluido na declaracdo, e o segundo serd
recusado, se o utilizador tentar incluir o registo recusado posteriormente, o sistema vai

avisar que o beneficiario ja faz parte da declaracao.
Se o campo NUMERO_DIAS nao estiver preenchido corretamente — registo recusado
Se o campo VALOR_REMUNERACAO nao estiver preenchido corretamente — registo recusado
Se NUMERO_DIAS =0, o VALOR_REMUNERACAO pode possuir qualquer valor, inclusive 0.

Se NUMERO_DIAS = 30, o VALOR_REMUNERACAO deve ser no minimo igual ao valor do salario
minimo correspondente a divisdo da atividade econémica do contribuinte, caso seja menor —

registo recusado.

Se NUMERO_DIAS estiver entre 1 e 29, o VALOR_REMUNERACAO deve respeitar a
proporcionalidade em relagdo ao saldrio minimo correspondente a divisdo da atividade

econdmica do contribuinte, caso seja menor — registo recusado.

Se NUMERO_DIAS estiver entre 1 e 29, TIPO_EVENTO deve possuir algum valor, caso ndo possua

— registo recusado.
Se TIPO_EVENTO possuir valore DT_EVENTO nao estiver com o valor — registo recusado.

Se DT_EVENTO possuir valor e TIPO_EVENTO ndo possuir valor — registo recusado.

10
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Ao final do processamento do ficheiro serd apresentada a tela abaixo:

Arrecadagdo => Elaborar Declaragio - Com Arquivo

#' Entregar Declaragio

Inscr. Contribuinte Home Contribuinte
110219600 XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXKKXXXXXXXXXX
Més de Referéncia Data de Criagio
05/2012 05/10/2012 09:28:02

Para instrugbes de como elaborar e entregar a Declaragdo de Remuneragio Clica Aqui

Registos da Recusados

Nome Data de Nasc Total R cdo | Ci o bsidi Tipo Data
FULANO DE TAL 01/06/1988 8 100,00 50 20
4 <« > w20 5 Wisdo1-1del
g osdaD 0 -
Inscricio Nome + Data de Nasc Total R d0 | Comissd Subsidit Tipo Data
321321321 BELTRANO DE TAL 01/02/1952 30 2.500,00 0 0
123123123 CICLANO DE TAL 06/03/1944 30 3.000,00 0 0
T s ala D 14 <q > "_@ Visdo 1-2de 2
|I18|:l||_;§0 Home Data de Nascimento
910024854 RODRIQUES RAIMUNDO MANJATE 30/04/1965
Dias Trabalhados  Remuneragdo Comissoes Subsidios
0 n n n

Tipn de Fuentn

Seledurne D
Observagbes
I # Sakar I #' Cancelar I
—Resumo da Declaragdo de Remuneragio

Quantidade de Beneficiarios: 2
Valor Total de Remuneracao(col 5.500,00
6+7+8):

Repasse do Contribuinte: 220,00
Repasse do Beneficiario: 165,00
Valor do Repasse ao INSS: 385,00
Multa por Atraso: 14.418,00
Total a Pagar (*): 14.803,00

Como pode ser observado, sdo apresentados os registos recusados e os registos aceitos.Nesta tela
todas as operagdes existentes na tela de elaborar declaragdo estdo disponiveis.

11
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Os registos recusados podem ser incluidos, por digitacdo, com as devidas correcdes, no GRID dos
registos aceitos.

Se o contribuinte optar por ndo digitar os registos recusados pode reenviar um novo ficheiro com
todos os registos em substituicdo ao ficheiro anterior. Opcionalmente poderdo ser impressos os
registos recusados.

Quando a Declaracgdo estiver completa basta clicar em "Entregar Declaragdo".

A tela a seguir, confirmando a entrega da declaragdo serd apresentada:

Arrecadagdo => Elaborar Declaragio - Comn Arquivo

Declaracao entregue com Sucesso

Inscrigdo Home
1102196 XXXXXXXXXXXKKXX XXX KKKXKKXXXXXX XK
Més de Referéncia Data de Criagdo
01/08/2012 00:00:00 0eA0/2012 09:28:02

Resumo da Declaragdo de Remuneragio

Clica no link a seguir para imprimirfgalvar a Declaragio MPRIMRSALVAR COPI,

Quantidade de Beneficiarios: 2
Valor Total de Remuneracao(col 5.500,00
G+7+8):
Repasse do Contribuinte: 220,00 Clica no link a seguir para emitir a Guia de Pagamento EMTIR GLIA DE PAGAMENTO
Repasse do Beneficidrio: 165,00
Valor do Repasse ao INSS: 385,00
Multa por Atraso: 14.418,00 (*) Este valor podera ter incidéncia de mora se for pago fora do prazo
Total a Pagar (*): 14.803,00
Guias
Hamero Emigsdo Vencimento Pagamento Valor
30139 05M052012 - - 14.803,00

Agora entdo é possivel imprimir/salvar uma cépia da declaracdo e imprimir a guia de
pagamento.

12
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b) Sem utilizar um Ficheiro

Uma vez autenticado pelo sistema o contribuinte devera utilizar a funcao "Elaborar Declaracao"”,
disponivel no Menu.

A tela abaixo sera apresentada:

Arrecadagdo => Elaborar Declaragio

# Criar Declaragio

Ingcr. Contribuinte Home Contribuinte
110217000 XXXXXXXXHXXXKHXXXKXXKXXXXXXXXXKXXX
Meés de Referéncia Referéncia para Copia

[=]

Para instrugbes de como elaborar e entregar a Declaragio de Remuneragio Clics Aqui

O Més de Referéncia deve ser informado. Em seguida o combo-box “Referéncia para Cépia” sera
preenchido para posterior selegdao do contribuinte com as seguintes possibilidades:

I.  Se o contribuinte ja registou declaragdo anterior no SISSMO o combo serd preenchido com
as 12 (doze) ultimas referéncias registadas;

IIl.  Se o contribuinte nunca registou declaragao no SISSMO mas ja entregou FR’s o combo serd
preenchido unicamente com a referéncia correspondente a mais recente entrega feita pelo
contribuinte;

lll.  Se o contribuinte nunca registou declaragdao no SISSMO e jamais entregou FR’s o combo
estara vazio, ou seja ndo sera possivel , obviamente, utilizar qualquer declaragdao como base.

No caso da opgao llo SISSMO enviarana tela acima a seguinte mensagem para analise e
decisdo do contribuinte:

E possivel importar dados da sua declaragéo de xx de xxxx para servir como base. No entanto é
preciso informar que devido a troca de sistemas alguns dados existentes nesta declaragéo podem
ndo ser importados ou até serem importados com valores incorretos.

Nos casos onde o contribuinte optar por nado selecionar qualquer referéncia como base de sua
declaracdoe clicar no botdo "Criar Declaracdo" sera apresentada a tela abaixo:
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Arrecadagio => Elaborar Declaragio

#* Entregar Declarago

Inscr. Contribuinte Home Contribuinte
110217000 D9.0.0.0.9.9.0.0.9.9.0.9.9.9.0.9.9.0.0.9.9.0.0.9.9.9.0.9.9.0.0.4
Més de Referéncia Data de Criagdo
ng/2mea 09102012 13:22:54

Para instrugies de como elaborar e entregar a Declaragio de Remuneragdo Clica Ao

Registos da Declaracio

N° Beneficiirio Nome + Data de Masc. |Dias R d R d0 | Comissd Subsidi Evento Data Evento
+ ST P @ e <a B bl |2‘D 'I Menhum registo encontrado, |
X J

—Resumo da Declaragdo de Remuneragio

Quantidade de Beneficidrios: ]
Valor Total de Remuneracao{col

0,00
G+7+8):
Repasse do Contribuinte: 0,00
Repasse do Beneficiario: 0,00
Valor do Repasse ao IHSS: 0,00
Multa por Atraso: 0,00

Total a Pagar (*): 0,00

Como pode ser observado, esta tela apresenta um grid vazio, e é neste grid que os beneficidrios que
fazem parte da declaragdo devem ser incluidos.
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Arrecadagdo => Elaborar Declaragdo

#* Entregar Declarmg@o

-

Inscr. Contribuinte Home Contribuinte
110217000 D00.0.0.0.0.0.0.0.0,0.9,0.0,.0.9.0.0.0.0.0.0,0.9.0.9.0.0.0.0.0.8
Més de Referéncia Data de Criagio
ng/z012 03f0/2]m213:22:54

Para instrugies de como elaborar e entregar a Declaragdo de Remuneragdo Clica Aoui

Registos da Declaracio (-]

N? Beneficidrio Nome % Data de Masc. |Dias R d R 40 | Comissd Subsidit Evento Data Evento
321321321 |BELTRANO DE TAL 0170271452 30 7.500,00 0,00 0.00
123123123 |CICLAMO DE TAL 06/03/1944 30 g.000,00 0,00 0,00

\+ I = -] 4 <4 b »IIZJ_;[ VisEol-zdezr

—Resumo da Declaragdo de Remuneragéo

Quantidade de Beneficidrios: 2
::;11;;01al de Remuneracao(col 15.500,00
Repasse do Contribuinte: 620,00
Repasse do Beneficiario: 465,00
Valor do Repasse ao INSS: 1.085,00
Multa por Atraso: 0,00
Total a Pagar (*): 1.085,00

Nos casos onde o contribuinte optar por selecionar qualquer referéncia como base de sua
declaragdoe clicar no botao "Criar Declaragdo" sera apresentada a tela abaixo:Como pode ser
observado, esta tela apresenta um grid com as linhas preenchidas com as informag&es referentes
aos trabalhadores constantes da declaragao referenciada como base, e é neste grid que as inclusdes
de novos trabalhadores e as alteragdes porventura necessarias nos ja existentes deverao ser feitas.

Além de incluir e alterar os beneficidrios, é por intermédio deste grid que o utilizador pode
manipular sua declaracdo como explicado a seguir.

15
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Funcionamento do Grid

Ao clicar sobre o titulo de uma coluna o grid é ordenado pela coluna clicada.

A ultima linha do grid contém as acGes possiveis de serem realizadas. Ao passar o mouse sobre cada
icone o usuario é informado da utilidade do respectivo botao.

Exemplo: Ao passar o mouse sobre o icone “+” serd apresentada a seguinte mensagem logo abaixo

, Incluir novo reqgiskro
do icone.

E possivel determinar a quantidade de linhas que cada pagina do grid ird conter selecionando o valor

na combobox il .4 . Os valores possiveis sdo: 20, 40, 80 e 160.

fcone Ac3o ao clicar.

= Incluir Novo Registro

,‘ Alterar Registro Selecionado
& Excluir Registro Selecionado
o Procurar Registro

@ Recarregar o Grid

Ir para a primeira pagina do Grid

2 Ir para a pagina anterior do Grid.

52 Ir para a proxima pagina do Grid

Ir para a ultima pégina do Grid.

16
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Procurar no Grid

Ao clicar no icone que permite procurar registo é apresentada a seguinte tela:

| ® Resetar | | Procurar |

Esta tela é composta de dois combos e um campo para digitacao.

No primeiro combo o usudrio seleciona a coluna do grid, no segundo o operador légico, dentre os
seguintes valores: “Igual”, “Maior que”, “Menor que”, “Comeca por”, “Termina com” ou “Contém” e
no campo de digitagdo o argumento de pesquisa.

Apds informar os critérios ao se clicar em “Procurar” o grid é povoado com o resultado da pesquisa.

Para visualizar, editar ou excluir um registro, o usuario deve primeiro selecionar uma linha do grid,
isto é feito clicando sobre a linha.
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Incluir um beneficidrio na declaracao.

Ao clicar no icone “+” o campo onde o numero de inscricdo do beneficiario deve ser informado é

apresentado.

Registos da Declaracio

N° Beneficidrio Mome < Data de Masc. |Dias R d Re d0 | Comissd Subsidi Evento Data Evento
+ S T P G (S T ] IZ‘D 'l Menhum registo encontrada, |
\ J
H° Beneficiario Home Data de Hascimento

2

Apds informar o ndmero de inscricdo do beneficidrio e clicar nas teclas “Tab” ou “Enter” a tela a
seguir é apresentada:

Registos da Declaracdo

N* Beneficidrio MNome % Data de Masc. |Dias Remunerados | Remuneracio Comissbes Subsidios Evento Drata Evento
+ ST P D 4 <4 Bx e IQﬂ 'I Menhum registo encontrado, |
" J
H° Beneficiario Home Data de Hascimento
123123123 2 CICLAMO DE TAL 06/03/1944
Dias Remunerados Remuneragio Comissies Subsidios

30 0,00 ] 1]
Tipo de Evento

5
Seleccione | ¥ )

Observagies

I # Salvar I # Cancelar I

Repare que o nome e a data de nascimento do beneficidrio sdo automaticamente preenchidos.
A seguir as demais informagdes devem ser preenchidas.

Na PARTE 2.1 - item a) deste guia de utilizacdo estdo descritas todas as regras que terdo que ser
cumpridas para se poder instalar um trabalhador na Declaragdo.

Ao clicar no botdo “Salvar” a informacdo é gravada. Esta operagao deve ser repetida até que todos
os beneficidrios sejam incluidos na declaragao.
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Alterar um beneficidrio na declaracdo.

O usudrio deve selecionar a linha que se deseja alterar e em seguida clicar no icone correspondente.

Desta forma as informacbes do beneficiario selecionado ficam disponiveis para alteracdo. As
alteragGes sujeitam-se as mesmas regras descritas anteriormente na PARTE 2.1 item a).

Excluir um beneficiario na declaracao.

O usuario deve selecionar a linha que se deseja excluir e em seguida clicar no icone correspondente.
O sistema perguntara se o usuario quer realmente excluir aquele beneficidrio da declaracgao.

Uma vez que o usuario confirme a intencdo de excluir, o sistema remove o beneficidrio do GRID e
portanto aquele beneficidrio ndo participara da declaracdo daquela referéncia escolhida.
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Ao cabo de todas as manipulagdes necessarias , o resumo da declaracdo de remuneracao deve ser
conferido, e estando tudo correto basta clicar no botdo “Entregar Declara¢do”

A tela a seguir, confirmando a entrega da declaracdo sera apresentada:

Agora entdo € possivel imprimir/salvar uma cdpia da declaragdo e imprimir a guia de

pagamento.
Arrecadagio => Elaborar Declaragio
Declaragao entregue com Sucesso
Inscrigio Home:
1021 D9.0.0,0.0.0.0.0.0.0,0.9.0.0.0.9.0,.0.0.9.9.0,0.9.9.9.0.9.0.0.0.4

Més de Refer&ncia Data de Criagio

Ressmo da Declarsgio de Remunneragio

Quantidade de Beneliciinios: 2
Walor Total de Remuner scem{col
" £ 400,00
Repasss do Contribuinte: 220,00
R do Beesfic bl jo; 165,00
Walor do Repassse a0 S5 FE5,00
Mutta por Adraso: 14.418,00
Total a Pagar [*): 1B, 00
Cmlas
Hidrmera Emissdn
HM3E SN0

Clica no link a seguir para imprimir’salvar a Declaregio MPRRRUSALYVAR COPLA

Clica no link a seguir para emitic a Guia de Pagamenio EMTH GULA DE PAGANENTO

("} Este wabor poderd ter Incldéncla de mora se Tor pago fora do prazo

1480300
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2.3 - Como Fazer a Pré-Inscrigao de Beneficiario

Algumas vezes o contribuinte precisard colocar um beneficidrio em sua declaracdo e ainda ndo
dispGe do numero de inscricdo (obrigatdrio na declaracdo) daquele beneficiario visto que ainda ndo
o registou no INSS.Nestas situagbes o SISSMO permitira que o contribuinte utilizando a
FUNCAO:Arrecadagdo / Pré-Inscrigdo- inscreva um trabalhador,que ainda ndo possui inscrigdo no

INSS, a tempo de inclui-lo na declaragdo.

Inscrigdo Proviséria de Beneficiario

-| Responsdvel pala Inserigdo

Hiumero Contribuinte
0301983

Home Individual da Empresa
09,9,9,0.9,0,0,0,:0.0:0.9:0.9,0.0,0,0.0,0.9:0.9,0.9,0.0,0,0,0.0.¢

Data Vinculo Empresa

Inform agtes do Beneficidrio
Home
Estado Civil Sexo Data de Hascimento

Filiagha

Home da Mie Home do Pai

Naturalidade

Provincia Distrito

| Morada |

Prowvincia Distrito

Pais Localidade

Morada Caixa Postal

Localidade Bairmo

Telefone Profissao it

Humero Documento ldent. Tipo Doc. Identificagdo Servigo Emissor

-
Banco Himero da Conta
N

Observagies
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Apds o preenchimento do quadro o contribuinte devera clicar em “Salvar”, apds o que serd exibido
o oficio correspondente a pré-inscricdo contemplando o nimero de inscricdo daquele beneficiario.

9 9 Pagina 1 de 1 = ™ pdf waltar

EEEEE Oficio de Comunicagiio de Namero do Beneficidrio Pigina:  1/1
| P Instituto Nacional de Seguranca Social

Data e Hora de Emissao: 26,09,2012 06:16:43

Assunto: NUMERQ DO BEMEFICIARIOD

Declara-se para os devidos efeitos, gue  XXXXXXXXXXXXXX — &sta pré-inscrito no instituto sob o N9 91932240

Solicita-se o comparecimento ao instituto, munido da documentagio necessaria para finalizar o processo de
inscricdo.

Lembre-se de que o prazo legal & de trinta dias, contados a partir da data de vinculo do empregado

Corn os nossos melhores cumprimentos.

Lo i T T T —

Posteriormente, dentro dos prazos legais, o contribuinte devera se dirigirao INSS, portando todos os
documentos exigidos,para cuidar da inscri¢cdo definitiva.
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2.4 - Como e Quando fazer a Anulagao de uma Declaragdo.

Uma vez que o contribuinte tenha entregado uma declaracdo e perceba que cometeu erros, mas
nao tenha feito ainda o pagamento correspondente podera, a qualquer tempo, anular a referida
declaracdo. Para tal o Contribuinte uma vez autenticado no sistema deverd utilizar a funcado
"Anular Declarac¢ado", disponivel no Menu.

A tela abaixo sera apresentada:

Arrecadagio => AnularDeclaragéio

Inscrigdo Home
110217000 XXXXHXXXXXHXXEXXXHXXEXXXHXXEXXXXXHXXXXXX

Més de Referéncia

Em seguida o Contribuinte deve informar a referéncia (més/ano) que deseja anular a
declaragdo e clicar em “Continuar” no canto direito da tela. Havendo declaragao passivel de
anulagdo para a referéncia informada o SISSMO vai localiza-la e exibir a tela abaixo:

Ar => Anular G
#* Executar
Inscrigdo Nome
110217000 D 9,0.0.:0.9.9.9.0.0.9.0.0.0.0.0.0 0.9.0.0.0.0.9.00.9.0.00.0.6¢
Més de Referéncia Data de Criagdo
01/2013 24/05/2013 15:03:57
R da Declaragio de R agéo
. Guias

Quantidade de Beneficiarios: 26

Valor Total de Remuneracao 1.118.775.00 Nimero Emissao Vencimento Pagamento Valor

(colunas 5+6+7): T

14761 24/05/2013 31/05/2013 - 78.314.25

Valor do Contribuinte (4 %): 44751,00

Valor do Beneficiario (3 %): 33.563,25

Valor do INSS: 78.314,25

Multa por Atraso: 390.000,00

Total a Pagar (*): 468.314,25

Apos verificar que a declaragdo exibida deve ser anulada o contribuinte devera clicar no botdo
“Executar” no canto superior direito da tela.
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Na anulagdo de uma declaragdo o contribuinte estarda apenas eliminando a entrega
anteriormente feita e tornando a guia, se emitida, ineficaz para pagamento.

A Declaracdo sera preservada e serd considerada ainda em elaboracdo, ou seja, o contribuinte
devera através da funcdo “Elaborar Declaragdo” acertar os erros detectados e uma vez
concluidos estes acertos devera entregar, novamente, a declaragao.

Cabe esclarecer que se o contribuinte tiver efetuado o recolhimento da contribuicdo
correspondente a declaracdo, esta ndo poderd ser anulada, mas apenas rectificada.
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2.5 - Como e Quando fazer uma Rectificacdo de uma Declaragao.

Uma vez que o contribuinte tenha detectado que cometeu erros, apds ter feito o pagamento das
contribuicGes correspondentes a declaragdo entregue, podera, a qualquer tempo, corrigi-los.
Para tal o Contribuinte, uma vez autenticado no sistema, deverd utilizar a funcdo "Rectificar
Declarag¢ado", disponivel no Menu. A tela abaixo serad apresentada:

Em seguida o Contribuinte deve informar a referéncia (més/ano) que deseja rectificar e clicar em

Bem-vindo, C111535200 | % 1 Eo ) ( E )
m Sissmo

Sistema de Informagdes da Seguranga Social de Mogambique

Arrecadagio =- Retificar Declaragio

# Criar Declamgio

4

Ingcr. Contribuinte Home Contribuinte
1115835200 )0,0.9,:9.9:0.9.0.9.9.0,0.0.9.0.0.0.0.0:0,0,0.0,0.9.0.9.¢,0.0.0:¢

Més de Referéncia

Para instrugies de como elaborar e entregar a Retificagdo da Declaragio de Remuneragéo Clica Aoui

“Criar Declaragdo” no canto direito da tela. Havendo declaragdo entregue para a referéncia
informada o SISSMO vai localizar a declaragdo e exibir, conforme tela abaixo, os itens declarados.

Tal como se estivesse preparando uma declaragdo mensal o contribuinte fara a rectificagdo.

Ar == Elabsorar 5
" Extregar Declaragio
Insor. Conritnsire lHome Contrituinte.
10217 XXXXXXXXKKKKXKKXXXX XXX XXX XXKXXXXX
Més do Refevdncia

Para instrugdes oe oomo elebad sl & EMreger & Retifosgio da Dechars( o de REmunersgso [10n 400

M* Beneficidio Home = Dats de Masc, | Dias L} # € Evenda Data Evento
321321321 | BELTRANG DE TAL OLTAI5T 0 7.500,00 0,00 8,00

123123123 | CHCLANG DETAL 06031944 n £.000,00 00 9,00
+ S0 AW e e | Wislol-2¢e2

Resumo da Declerscio do Remuneragio

Quantidade de Beneficlbrios: 2
::o(“':ullchmlclm 15 500,00
Fepasse do Condribuinbe: £20.00
Repasse do Beneficlbrio: 455 00
Walor do Repasse so INSS: 148500
Muita por Kbrasa: 0,00
Todal a Pagar (" 185,00
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A Declaragdo anterior sera preservada e uma nova Declaracdo serd criada (rectificadora) de
forma a corrigir as falhas da anterior.

Nesta rectificacdo o contribuinte devera inserir possiveis beneficiarios ndo incluidos
anteriormente, alterar as informacdes de beneficidrios ja existentes e eliminar os beneficiarios
que porventura foram incluidos na declara¢do anterior, equivocadamente.

Ao término das modificacdes sera possivel fazer a entrega desta nova Declaragdo,rectificadora
da Declaragdo anterior. O sistema emitirda um resumo da Declaragdo rectificadora para que o
contribuinte possa conferir os valores, especialmente aqueles que dizem respeito a multa e a
mora, antes de confirmar a entrega da rectifica¢do.

E preciso lembrar que as regras e sancdes sobre atraso na entrega de uma Declaracdo
rectificadora seguem o mesmo padrdo definido para as Declara¢gdes mensais. E importante
esclarecer também que cada beneficiario incluido ou alterado serd computado para efeito do
calculo da multa, quando for o caso.

Desta forma o valor da multa serd o valor correspondente a quantidade destes beneficiarios
computados multiplicado pela quantidade de saldrios minimos que tiver sido determinada pela
quantidade de dias do atraso e multiplicado pelo valor do salario minimo vigente
correspondente a atividade econdémica do contribuinte.

Apds a entrega serd gerada uma nova guia para posterior emissdo do débito complementar
visando o pagamento correspondente a complementagao.

Na hipétese do contribuinte vir a obter um crédito com a rectificagao, o valor correspondente a
este crédito ficard disponivel nos registos do SISSMO para utilizagdo posterior, em critérios
definidos pelo INSS.
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PARTE 3 - Perguntas Frequentes - FAQs (FrequentlyAskedQuestions)

A seguir uma relacdo com as principais duvidas catalogadas, por assunto,e seus respectivos
esclarecimentos.

Como Elaborar a Declaracao de Remuneragoes

Pergunta 1:Como é possivel mencionar um trabalhador em uma Declaragio sem informar o
numero de inscricdo do funcionario no INSS?
Resposta: N3o é possivel relacionar um funcionario sem o numero de inscricdo no INSS.

Pergunta 2:0 trabalhador demitido no més de referéncia da declaragdo deve ser mencionado?
Resposta: Sim. Deve ser informada a data da demiss3o, o evento DEMISSAO, a quantidade de dias
remunerados, e o valor remunerado.

Pergunta 3:0 trabalhador admitido no més de referéncia da Declaracdao deve ser mencionado?
Resposta: Sim. Deve ser informada a data da admissdo, o evento ADMISSAO, a quantidade de dias
remunerados e o valor remunerado.

Pergunta 4:0 trabalhador a cumprir o Servigo Militar Obrigatério (SMO)no més de referéncia da
Declaragdo deve ser mencionado?

Resposta: Sim. Deve ser informada a data do inicio do impedimento para o trabalho,0 evento
Servigo Militar Obrigatdrio, a quantidade de dias remunerados e o valor da remuneragao.

Pergunta 5:0 trabalhador ausente por Licenca de Satide no més de referéncia da Declaragao deve
ser mencionado?

Resposta: Sim. Deve ser informada a data do inicio do impedimento para o trabalho, o evento
Licenca de Saude, a quantidade de dias remunerados, e o valor da remuneracdo.

Pergunta 6:Se ao trabalhador ocorrer dois eventos na mesma referéncia, qual dos eventos deve
ser informado na Declaragao?

Resposta: Deve ser informada a ocorréncia mais recente. Por exemplo: se o funcionario for admitido
e falecer no mesmo més, na Declaragdo constara o evento FALECIMENTO, a data do ébito, a
guantidade de dias remunerados, e o valor da remuneracao.

Pergunta 7:0 trabalhador desvinculado temporariamente da empresa, e que nao esteve presente
durante o periodo correspondente a referéncia, precisa ser mencionado na declaragdo da
referéncia?

Resposta: Sim. Se ha vinculo contractual ha necessidade de mencionar o funcionario.
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Pergunta 8:Para um trabalhador desvinculado temporariamente da empresa, e que nao esteve
presente durante o periodo correspondente a referéncia, qual remuneragao e que quantidade de
dias deve ser informada?

Resposta: A quantidade de dias deve ser O (zero), e se o colaborador nada recebeu da empresa deve
ser informado O (zero).

Pergunta 9:Quando um trabalhador retornar a empresa como ele deve ser mencionado na
Declaragao?

Resposta: Normalmente este funcionario ja vinha sendo mencionado nas referéncias anteriores
correspondentes ao periodo do afastamento com a quantidade de dias igual a zero e o valor
daremuneracdo também igual a zero. Na referéncia de retorno deve ser relacionado com o evento
RETORNO, com a data do retorno, a quantidade de dias remunerados, e o valor da remuneracdo na
referéncia.

Pergunta 10:Se um trabalhador faltar ao servigo durante alguns dias, e tiver um desconto no
saldrio, isto devera ser informado na Declaragao?

Resposta: Sim. Os dias de falta ao trabalho que foram descontados do salario do trabalhador devem
estar refletidos na Declaracdo. O Contribuinte deve informar o valor efetivamente pago ao
trabalhador,a quantidade de dias efectivamente remunerada, o tipo de evento FALTA e a data da
falta mais recente.

Pergunta 11:Se por qualquer motivo o Contribuinte tiver que interromper a elaboragao de uma
Declaragdo ele tera que comecar novamente quando cessarem os motivos da interrupg¢ao?
Resposta: Ndo. O SISSMO guarda a Declaragdo como estava no momento da interrupgdo, e
permitirda retomada da elaboragdo a partir daquele ponto.

Pergunta 12:Como um Contribuinte podera utilizar o SISSMO para elaborar uma Declaracdo?
Resposta: Devera autenticar-se no sistema com o login e a palavra-passe fornecida anteriormente
pelo INSS e aceder a opgao correspondente no menu do sistema.

Pergunta 13:Na escolha da referéncia na qual a Declaragao a ser feita ira se basear, é obrigatoria a
escolha da referéncia imediatamente a anterior?

Resposta: Ndo. O Contribuinte pode escolher qualquer referéncia anterior existente. No entanto,
muitas vezes a referéncia imediatamente a anterior serda a melhor opg¢do, pois o més actual é a
continuidade do més anterior.

Pergunta 14:Se o Contribuinte quiser emitir uma cépia, apdés concluir a Declaragdo, isto sera
possivel?

Resposta: Sim. O SISSMO dispde de uma funcionalidade para emitir uma cdpia da declaragao.

Pergunta 15:Um Contribuinte sem colaboradores é obrigado a apresentar a Declara¢ao?
Resposta: Sim. Todo Contribuinte tem que apresentar a Declaragao em todas as referéncias.
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Pergunta 16:0 Contribuinte pode fazer sua declaragao via um ficheiro preparado na empresa?
Resposta: Sim. No SISSMO ha uma funcdo que permite ao Contribuinte transferir dados de um
ficheiro preparado na empresae a partir dai completar e entregar a Declaracdo. Este ficheiro devera
estar formatado conforme as definicdes do INSS.

Pergunta 17:0 que deve ser feito no caso do trabalhador apresentar mais de uma inscri¢cdo?
Resposta: Para o caso do trabalhador ter mais de uma inscricdo no INSS o contribuinte podera
utilizar qualquer uma delas e devera orientar este trabalhador a procurar o INSS para unificar suas
inscrigdes.

Pergunta 18:0 que fazer para o caso de trabalhadores que se desvinculam por um periodo
superior a 60 dias e com licenga médica? E qual sera o tratamento desses na declara¢ao?
Resposta: Todo funciondrio impossibilitado para o trabalho mantém vinculo contractual, por
qgualquer motivo, devera constar de todas as declaragdes durante o periodo de ausencia.

Pergunta 19:Quantas cdpias de uma declara¢ao podem ser emitidas e até quando pode umatir a
declaragao ser impressa?
Resposta: Nao ha limites para a quantidade de copias nem prazo para a impressao.

Pergunta 20:Se o trabalhador foi remunerado pelo més completo o Contribuinte deve informar 30
dias?

Resposta: Sim. Independentemente da quantidade de dias do més — 28, 29, 30 ou 31 dias — para os
guetrabalharam o més por completo sempre devera ser informado 30 dias.
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Quando Elaborar a Declaragdo de Remuneragoes

Pergunta 1:0 Contribuinte tem que fazer uma declaragao a cada més?
Resposta: Sim. A Declaracdo mensal é obrigatdria para todos os contribuintes.

Pergunta 2:0 Contribuinte pode fazer uma declarag¢do antecipada?
Resposta: N3o. A Declaragdo para uma dada referéncia sé pode ser feita apds o dia 20 do més da
referéncia.

Pergunta 3: O Contribuinte pode fazer uma Declaragao atrasada?
Resposta: Sim. Considera-se declaracdo fora do prazo aquela apresentada depois do dia 10 do més
seguinte a referéncia. Essa Declaracdo ficara sujeita a multa.

Pergunta 4:E certo que o Contribuinte sé podera elaborar a Declaragdo em dias tteis e no horario
comercial?

Resposta: Ndo. Com excepcao as restricdes impostas pelo INSS, a Declaracdo podera ser elaborada a
qgualquer dia e a qualquer hora.
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Como Rectificar uma Declaragao de Remuneragdes

Pergunta 1:0 Contribuinte pode rectificar uma declaragao?

Resposta: Sim. Desde que o valor das contribui¢Ges da Declaragcdo tenha sido pago ao INSS. Existe
uma funcdo especifica no SISSMO para tal fim. O contribuinte deverd proceder as alteracbes
necessdrias na declara¢do anteriormente entreguee submeter a nova Declaracdo ao INSS.

Pergunta 2:As declaracdes de rectificagdo estao sujeitas a multa?

Resposta: As declaracbes de rectificacdo seguem o mesmo calenddrio das declaragGes normais.
Estardo sujeitas a multa se forem feitas fora dos prazos (depois do dia 10 do més seguinte a
referéncia).

Pergunta 3: Quando ha pagamentos retroactivos aos funcionarios o Contribuinte deve fazer uma
Declaragao de rectificagao?

Resposta: Ndo. Pagamento retroactivo deve ser declarado como remunera¢cdao no més em que foi
efectivamente realizado.
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Como Anular uma Declara¢ao de Remuneragoes

Pergunta 1:0 Contribuinte pode anular uma declaragao?

Resposta: Sim. Desde que o valor das contribuicdes da Declaragdo ainda ndo tenha sido pago ao
INSS. Existe uma funcdo especifica no SISSMO para tal fim. O contribuinte devera informar a
referéncia que deseja anular.

Pergunta 2:As declara¢des anuladas estao sujeitas a multa?
Resposta: As declaragGes anuladas apenas desconsideram a entrega anterior. Cabe ao contribuinte
fazer a nova entrega nos prazos legais a fim de evitar as sang¢bes previstas.

Pergunta 3: E possivel anular uma declarag¢do depois de emitir a guia para pagamento?

Resposta: Sim. A anulagdo de uma declaragdo somente ndao podera ser feita se a guia ja tiver sido
paga.
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Como fazer o Pagamento das Contribuicoes

Pergunta 1: O contribuinte pode pagar a contribuicdo referente a uma Declaragdo através de um
depdsito em Conta Ordem do INSS?

Resposta: N3do. O Contribuinte sé podera pagar nos bancos conveniados através da apresentac¢do da
guia para pagamento de contribuicdes emitida pelo SISSMO. Qualquer outra forma de pagamento
ndo serd considerada e o contribuinte ficard em débito com o INSS, sujeitando-se as sang¢oes
previstas na legislacdo.

Pergunta 2:Ao concluir e entregar uma Declaragdo o Contribuinte pode emitir a guia de
pagamento?

Resposta: Sim. O Contribuinte pode emitir imediatamente apds a entrega da Declaragdo, mas se
preferir pode emitir posteriormente.

Pergunta 3:Se o Contribuinte ndo conseguir pagar a guia no Banco até a data limite para
pagamento, como estampada na guia, como deve proceder?

Resposta: O Contribuinte deve emitir a guia novamente. Neste caso, o SISSMO emitira uma nova
guia com outra data limite para pagamento com os juros de mora incorporados para pagamento nos
bancos autorizados, se for o caso.

Pergunta 4:0 Contribuinte podera pagar um valor inferior ao estampado na guia?
Resposta: Nao. Os bancos nao estdo autorizados a receber valores diferentes daqueles relacionados
na guia.

Pergunta 5:No caso de uma Declaragdo sem trabalhadores é necessario imprimir a guia para
pagamento?
Resposta: Ndo. Neste caso ndo sera preciso emitir a guia.

Pergunta 6:No caso de uma Declaragdo sem trabalhadores a guia de pagamento sera impressa
com valor zero?

Resposta: Sim. Se o contribuinte optar por emitir a guia ela sera impressa com valor igual a zero e
com uma adverténcia que é para simples conferéncia.

Pergunta 7:E possivel ndo se pagar a multa associada a Guia?
Resposta: N3o. O pagamento sempre devera ser feito pelo valor total da Guia

Pergunta 8:Se um Contribuinte ndo pagar mais de 2 guias, quando ele quiser pagar, o SISSMO
somara os atrasados e as multas e emitird uma guia Unica acumulando tudo?

Resposta: N3o. As guias sdo individuais.

Pergunta 9:E possivel pagar a guia e deixar a multa para pagar em outro momento?
Resposta: Nado.
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Pergunta 10:No caso do Contribuinte ndo emitir a guia no momento do envio da Declaracdo e no
ultimo dia o sistema estiver com problemas técnicos, o contribuinte estara sujeito a pagar juros de
mora?

Resposta: N3o. Se o SISSMO estiver indisponivel o Administrador do Sistema tornara o dia “n3o util”.
O Contribuinte devera entdao emitir novamente a guia que mostrard uma nova data limite para
pagamento e sem juros de mora.
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Sancgoes

Pergunta 1:Ha alguma sangao prevista para o caso de um Contribuinte nao entregar a Declaragao
de uma referéncia?

Resposta: Sim. O Contribuinte sera considerado “devedor de Declaragdao” cabendo-lhe as sang¢des
previstas no Artigo 95 do Decreto no 53/2007 de 3 de Dezembro.

Pergunta 2:Ha alguma sancdo prevista para o caso de um Contribuinte ndo pagar a guia
correspondente a Declaracdo de uma referéncia?

Resposta: Sim. O Contribuinte serd considerado “devedor de pagamento” cabendo-lhe as sang¢oes
previstas no Artigo 95 do Decreto no 53/2007 de 3 de Dezembro.

Pergunta 3:Ha alguma sancdo prevista para o caso de um Contribuinte ndo inscrever um
trabalhador nos prazos descritos na legislagdao?

Resposta: Sim. O Contribuinte serd considerado “em atraso de inscricdao de beneficiario” cabendo-
Ihe as sangdes previstas no Artigo 95 do Decreto no 53/2007 de 3 de Dezembro.

Pergunta 4:H3 alguma sanc¢ao prevista para o caso de um Contribuinte ndo se inscrever no
Instituto dentro dos prazos descritos na legislagao?

Resposta: Sim. O Contribuinte serd considerado “em atraso de inscricao” cabendo-lhe as sang¢des
previstas no Artigo 95 do Decreto no 53/2007 de 3 de Dezembro.
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